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1. Ugel
Knihovni Fad Fakultni nemocnice u sv. Anny v Brné urCuje pravidla pro provoz knihovny
a stanovuje prava a povinnosti vSech uzivatell knihovny.

2. Oblast platnosti

Tento dokument je zavazny pro vSechny zaméstnance Lékarské knihovny, vSechny zdravotnické
pracovniky, uzivatele knihovny a povéfené pracovniky dil¢ich knihoven.

3. Pojmy a zkratky

3.1. Pojmy

Pojem Vysvétleni pojmu

Absencni vypujcka | Knihovni jednotka vypujéena mimo prostory knihovny

Cirkulaéni sluzba Pravidelny obéh vypuijcky jednoho titulu

Diléi knihovna Knihovna dil¢iho organizacniho utvaru instituce, napf. knihovna ustavu,
kliniky, oddéleni, ktera je svymi Cinnostmi vazana na ustfedni knihovnu
instituce

Privilegovany stav ReZim spousténi uloh podporovany v chranéném rezimu procesoru

Prolongace Prodlouzeni Ihaty, po kterou mize byt knihovni jednotka vypUj¢ena

3.2. Zkratky

Zkratka Vysvétleni zkratky

AZ Autorsky zakon

DK Dil&i knihovna

FNUSA Fakultni nemocnice u sv. Anny v Brné

KR Knihovni Fad

KZ Knihovni zakon

LK Lékarska knihovna

MMVS Mezinarodni meziknihovni vypujéni sluzba

MVS Meziknihovni vypujéni sluzba

NetEkman Ekonomicka databaze na intranetu FNUSA

NK CR Narodni knihovna Ceské republiky

RIOS Rychla informaéni obsahova sluzba

4. Knihovni fad FNUSA

4.1. Zakladni ustanoveni
4.1.1. Pravni zakotveni

Fakultni nemocnice u sv. Anny v Brng, se sidlem Pekafska 53, 602 00 Brno, IC: 00159816 (dale
jen FNUSA) je pfispévkova organizace s pravni subjektivitou, pfimo Fizena Ministerstvem
zdravotnictvi CR. FNUSA byla zfizena dne 25. 11. 1990 na dobu neuréitou z rozhodnuti ministra
zdravotnictvi ze dne 25. 11. 1990 ¢&. j. OP-054-25.11.1990 a Zfizovaci listinou nové vydanou
ministrem zdravotnictvi dne 31. 12. 1999 pod €. j. 48193/99 ve znéni jejich dodatkd.

Dle platného Organizaéniho fadu FNUSA je Lékarska knihovna zadlen&na do Useku feditelstvi
FNUSA a pfimo podfizena naméstkovi pro védu a vyzkum

Zakladnim pravnim pfedpisem pro praci Lékarské knihovny je zakon ¢&. 257/2001 Sb.,
o knihovnach a podminkach provozu vefejnych knihovnickych a informaénich sluZzeb (knihovni
zakon), ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,KZ*). Podle § 4 odst. 6 KZ knihovna realizuje
pravo ob¢ana na svobodny a rovny pfistup k informacim a tim naplfiuje ¢l. 17 odst. 1 Listiny
zakladnich prav a svobod. Princip rovného pfistupu k informacim je posilen skuteCnosti, Ze
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vybrané verejné knihovnické a informaéni sluzby jsou poskytovany zdarma, aby bylo vylou¢eno
limitovani jejich dostupnosti. Rovny pfistup sou€asné nevyluCuje preference urcitych skupin
uzivatell v knihovné.

Cinnosti knihovny se dale dotykaji pravni predpisy, které jsou uvedeny v &l. 6.

4.1.2. Poslani a ¢innost knihovny

Lékafska knihovha FNUSA (dale jen LLK") je specializovanou knihovnou v oblasti
medicinskych informaci a souvisejicich oborl plsobici v souladu se zakonem ¢&. 257/2001 Sb.,
o0 knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a informacénich sluzeb
(knihovni zakon), ve znéni pozdéjSich pfedpisu, viz ust. § 3 odst. d) a § 13 KZ.

Poslanim knihovny je poskytovat kvalitni odborné knihovnické a informaéni sluzby podle
pozadavkll a potfeb svych uzivatell, pfedevSim lékafd a odbornych pracovniki FNUSA
a rovnéz odborné zdravotnické verejnosti, pfispivat k rozvoji jejich odborné urovné, podporovat
jejich védeckou, vyzkumnou, pedagogickou a 1éEebné preventivni €innost.

Specializovany fond knihovny (informaéni materidly a dokumenty z oboru lékafstvi,
zdravotnictvi a pfibuznych oboru) tvofi: knihy, Casopisy, sborniky, jazykové pfirucky, slovniky,
encyklopedie, grantové zpravy, pravni a technické predpisy a daldi multimedialni nosi¢e —
databaze, elektronické zdroje.

Fond knihovny (pfedevsim mezioborova &ast) je ukladan v knihovné a oborové specializovana
¢ast knihovniho fondu v dil€ich knihovnach klinik a ostatnich odbornych pracovist.

Knihovni fond je zapisovan centralné v LK do pfirGstkového seznamu a zpracovavan
do centralniho elektronického katalogu.

4.1.3. Knihovnické a informaéni sluzby

Knihovna poskytuje uzivateldm knihovnické a informaéni sluzby tak, jak jsou vymezeny
v prislusnych ustanovenich KZ, zejména podle § 4 a § 14. Jsou to zejména:

Vypujéni sluzby:

— prezencéni (do studovny),

— absenéni (mimo prostory knihovny a jejiho depozitniho skladu),

— meziknihovni vypUjéni a reprografické sluzby v ramci CR (MVS),

— mezinarodni meziknihovni vypujcni a reprografické sluzby (MMVS),
— cirkulaéni vypujcni sluzby.

Elektronické sluzby:

— zpristupriovani elektronickych informacénich zdroju,

— www stranky knihovny — internetoveé a intranetoveé,

— zvefejiiovani informaci o knihovné, o novych pfirtstcich fondu apod.

Resersni sluzby:

— reprograficke sluzby,

— Xerokopie,

— rychlé informaéni obsahové sluzby (RIOS),
— skenovani.

Referen¢ni sluzby:

— poradenské,

— bibliograficko-informacni (katalogy, elektronické informacni zdroje - El1Z),
— lokaéné-informacéni sluzba,

— konzultaéni.

Vzdélavaci Cinnost v oblasti 1ékafského knihovnictvi pro uZzivatele odbornych zdravotnickych
informaci:
— praktické prezentace prace s elektronickymi zdroji pro registrované uZivatele.
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Zakladni sluzby poskytuje knihovna podle § 4 odst. 2 KZ bezplatné. Placené sluzby knihovna
poskytuje podle § 4 odst. 2 pism. a) az c) KZ., resp. odst. 4 a 5 tamtéz. Pro zaméstnance FNUSA
jsou veSkeré sluzby poskytované knihovnou bezplatné.

Poplatky knihovny (Uhradu skute¢né vynaloZzenych nakladli) za registraci uzivateld,
za reprografické a jiné kopirovaci sluzby a za vybrané specializované sluzby stanovuje cenik, ktery
je v aktualni podobé umistén v databazi NetEkman v oddile Finance — Cenik placenych sluzeb
na intranetu https://netekman.fnusa.cz/Soubory.aspx?Adresar=CEN a na webovych strankach
FNUSA.

4.2. Uzivatelé knihovnickych a informacénich sluzeb a zpracovani jejich osobnich

udaju

4.2.1. Registrace uzivatele

— Zajemci o vyuzivani sluzeb knihovny jsou povinni se v knihovné zaregistrovat.

— P¥i poskytovani knihovnickych a informacnich sluzeb dochazi ke zpracovani osobnich udaju
vSech kategorii uzivateld LK - viz bod 4.2.3 tohoto Knihovniho Fadu (dale jen ,KR*). Pravidla
pro zpracovani osobnich udaji ve FNUSA jsou obecné upravena smérnici o ochrané osobnich
udaji (viz Souvisejici dokumenty). Zpracovani osobnich udajd pfi poskytovani knihovnickych
a informaénich sluzeb LK upravuje KR, ktery obecna pravidla pro zpracovani osobnich udaij
podle obecné smérnice konkretizuje.

— Registrovanym uzivatelem knihovny se stava fyzicka osoba (starsi 15 let, zpusobila k pravnim
ukontim) &i pravnicka osoba na zakladé vyplnéné pfihlasky uzivatele a ovéfené zaméstnancem
LK podle osobniho dokladu, ufedné vydaného k prokazani totoznosti, zpravidla podle
ob&anského prikazu ob&ana CR nebo cestovniho pasu u pfislusnik( jinych statl. UZivatelGm,
ktefi nejsou zaméstnanci FNUSA, z fad zdravotnické vefejnosti knihovna vydava cétenarsky
prikaz s platnosti na 1 rok ode dne vystaveni. Ctenarsky prikaz je nepfenosny a uzivatel
odpovida za jeho pfipadné zneuZiti.

— Registrace ma platnost 1 rok; uZivatel je pracovnikem LK zaregistrovan na podkladé fadné
vyplnéné ,Prihlasky Ctenare®. Podpisem vyplnéné pfihlasky uzivatel stvrzuje prohlaseni, ze se
seznamil s KR, Ze akceptuje dané podminky a zavazuje se k pInéni véech ustanoveni tohoto
fadu a provoznich opatfeni knihovny, tykajicich se uzivatelt knihovny.

- KR je k dispozici v ti§téné podobé v prostorach LK, na strankach Ik.fnusa.cz a jako smérnice je
pFistupny v fizené dokumentaci na intranetovych strankach FNUSA.

— Ugelem, pro ktery knihovna sbird a zpracovava osobni Udaje, je predev§im samotné
poskytovani knihovnickych sluzeb, dale pak ochrana majetku FNUSA (knihovnich fondul),
zvySovani kvality poskytovanych sluzeb, pfip. naplnéni povinnosti uloZzenych knihovné obecné
zavaznymi pravnimi pfedpisy (KZ, AZ).

— LK je povinna chranit osobni data uzivateld a zabezpecit je proti pfipadnému zneuZiti
ve smyslu nafizeni Evropského parlamentu a rady (EU) 2016/679 o ochrané& osobnich udaju
(pfiloha 3).

— Uzivatel je povinen neprodlené oznamit zaméstnanci knihovny zmény v udajich uvedenych
v pfihlaSce, zejména zmény v kontaktnich udajich (jméno, bydlisté apod.). Neucini-li tak, hradi
knihovné naklady vzniklé v souvislosti se zjiStovanim téchto udaju.

4.2.2. Povinnosti a prava uzivatelt knihovny

— Opravnénymi uzivateli LK jsou fyzické nebo pravnické osoby pfihlaSené a zaregistrované
v knihovné.

— Pravo vyuZivat sluzeb LK je podminéno dodrZzovanim ustanoveni tohoto fadu a dalSich
zavaznych opatfeni vydanych pracovniky LK k zajisténi fadného chodu knihovny.

— Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatfeni, muze byt doCasné nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven povinnosti nahradit zpusobenou $kodu
ani odpovédnosti podle platnych predpisu.

— 'V prostorach knihovny je nutno zachovavat klid a pofadek. Plati zakaz pouzivani mobilnich
telefonu, koufeni, konzumace jidla a napoja.

— Za Skody zplUsobené na majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecné platnych predpisu.
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Uzivatelé jsou povinni na vyzvani predlozit ke kontrole bud &tenarsky prikaz, obansky prikaz
Ci jiny doklad totoznosti, a rovnéz vSechny odnasené dokumenty.

Stiznosti, pfipominky, podnéty a navrhy k praci LK je mozné podavat pisemné nebo uUstné
vedoucimu LK. Pro vyfizovani stiznosti plati postup stanoveny smérnici feditele ,Stiznosti
a pochvaly*.

4.2.3. Kategorizace uzivatelli LK

Uzivatelé se déli do nasledujicich kategorii:

Zaméstnanci: Z - zaméstnanci FNUSA

Ostatni vefejnost: O — odborna vefejnost
S — studenti ZS a VS
P — pravnické osoby (knihovny a ostatni instituce)
V — ostatni verejnost

Kategorizace dostupnosti sluzeb:

Prezencni sluzby (do studovny) pro viechny kategorie
Absencni vypujcky pro viechny kategorie
Meziknihovni vypujcky kategorie Z, P
Mezinarodni meziknihovni vypujcky  kategorie Z

Cirkulaéni kategorie Z, P
ReSersni Z,0,V,P

Informaéni pro vdechny kategorie
Reprografické pro vdechny kategorie

Uzivatelska prava uzivatelt kategorie ,Z“ automaticky kon¢i ke dni rozvazani pracovniho poméru
nebo ukonéeni dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér. UZivatelska prava skupiny ,S*
skon¢i ke dni ukonceni &i preruseni studia a nejpozdéji k tomuto datu musi byt jejich zavazky vaci
knihovné vyrovnany.

Uzivatelim kategorie ,Z“ jsou veSkeré sluzby poskytovany zdarma. Poplatky za sluzby ostatnim
uzivatelim stanovuje cenik placenych sluzeb, ktery je v aktualni podobé& umistén v oddile
.Finance“ na intranetu https://netekman.fnusa.cz/Soubory.aspx?Adresar=CEN, dale na webovych
strankach FNUSA a v tisténé podobé v LK.

4.2.4. Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky

Uzivatel nesmi pouzivat vypocetni techniku v LK k jinym u&elim nez k vyhledavani a studiu
informacnich zdroju poskytovanych nebo zprostfedkovanych knihovnou (vyhledavani
v katalogu knihovny, shromazdovani a zpfistupfiovani odbornych informaci zaméfenych
na medicinu a pfibuzné obory, vyhledavani v databazi, které jsou urCeny pouze
zaregistrovanym uzivatelim).

Uzivatel je po prokazani své totoznosti povinen:

e Pred pouzitim PC informovat zaméstnance LK.

e Pouzivat pouze programové vybaveni, které je mu v nabidce poskytnuto.

UzZivateli je zakazano kopirovat a distribuovat €asti informacéniho systému a nainstalovanych

aplikaci a programu v knihovné.

UZivatel nesmi:

e Zadnymi prostfedky se pokusit ziskat pFistupova prava &i privilegovany stav, ktery mu
nepfislusi. Pokud uZivatel ziska privilegovany stav nebo jemu nepfislusejici pfistupova
prava jakymkoli zpudsobem (v€etné hardwarové nebo softwarové chyby systému), je
povinen tuto skute¢nost neprodlené ohlasit zaméstnanci LK.

e Védomé naruSovat praci ostatnich uzivatelt pocitaCové sité ani chod a vykonnost sité jako
celku napf. nadmérnym pfetéZovanim zdroju sité, ani pouzivat sit k pfistupim do jinych
pocitacl nebo do jinych siti &i k Sifeni pocitacovych viru.

Uzivatel nese plnou odpovédnost za své pfipadné zasahy do konfigurace pocitace, které by

jakymkoliv zplisobem mohly mit vliv na provoz pocitate nebo sité; dale je uzivatel plné
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odpovédny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostfedky vypocetni techniky
véetné Skod zplsobenych jim zanesenymi pocitaCovymi viry.

Pohyb uzivatele v Internetu je limitovan na datové soubory souvisejici s gesci a odbornymi cili
FNUSA.

Provoz sit¢ mGze byt omezen nebo preruSen z dlvodld nezbytné technické a softwarové
udrzby sité, pfipadné z jinych zavaznych davodu.

V pfipadé potfeby muize sluzba stanovit uzivateli ¢asovy limit prace v zavislosti na poctu
obsazenych mist nebo dalSich zajemcu.

Ziskané informace a data (v jakékoliv formé&, na jakémkoliv médiu) slouzi vyhradné k osobni
potfebé uzivatele a k jeho studijnim uceldm. Neni povoleno je jakymkoliv zpusobem dale
rozSifovat, rozmnozovat, kopirovat, pujcovat, sdilet, distribuovat (ani v pocitacové siti),
prodavat nebo jinak vyuzivat zejména ke komerénim ucelim.

Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat - viz zadkon ¢&. 121/2000 Sb.
(autorsky zakon) a ostatni pfedpisy. Pfipadné zneuziti dat a informaci muze byt trestné.
Uzivatel pracujici v Internetu je povinen respektovat pokyny producent uvedené u jednotlivych
souborll (licenéni smlouvy). Muze se pohybovat pouze po volné pfistupnych
adresach/souborech, jejichz prohledavani nebo jejich vysledky jsou k dispozici vyhradné
zdarma. VesSkeré naklady, které knihovné vzniknou vlivem nekorektniho nebo
neautorizovaného pfistupu uzivatele k internetu, je povinen uhradit.

Je zakazano komeréni vyuzivani siti a prostifedkd vypodetni techniky, Sifeni politické,
nabozenské nebo narodnostni propagandy a pouzivani vulgarismu.

Uzivatel je povinen pfi vyuzivani vypoc€etni techniky dodrZzovat pfislusné vnitfni pfedpisy
FNUSA, zejména smérnici feditele: “Pravidla provozu a spravy datové sité FNUSA®.

4.3. Vyptjéni rad
4.3.1. Obecné zasady pujéovani

Pro pujcovani knihovnich fondu plati ustanoveni obéanského zakoniku o vypujéovani véci.
Knihovni fondy LK jsou majetkem FNUSA. Vlastnické pravo k dokumentim tvoficim knihovni
fond LK je nepromiCitelné a nelze je ziskat vydrzenim.

K absenénim vypujckam uzivatele opraviuje fadné vyplnéna pfihlaska ¢tenare.

UzZivatellm se pujcuji dokumenty z knihovniho fondu po osobnim nebo pisemném
(elektronickém — [k@fnusa.cz) objednani pozadovaného dokumentu.

Knihovnam nebo institucim se puj¢uji dokumenty z knihovniho fondu v ramci meziknihovnich
sluZeb podle vyhlasky Ministerstva kultury &. 88/2002 Sb. a metodickych pokyn NK CR.

Za uzivatele, ktefi jsou vzdaleni a nejsou fadné zaregistrovani, mize vyridit absenéni vypUjcku
pouze jina knihovna z CR prostfednictvim meziknihovni vypuijéni sluzby (MVS).

Dokument uréeny pouze k prezen¢nimu studiu nelze absencéné vypujcit.

Pdj¢ovani dokumentd v zastoupeni je nepfipustné.

4.3.2. Postupy a zpusoby pujéovani dokumentu

VypUjcky se uskute€nuji v souladu s poslanim LK. O puaj¢eni dokumentu a jeho zpusobu
rozhoduje LK v souladu s poslanim a vzdélavacim charakterem knihovny, typem dokumentu,
poZadavky nutné ochrany knihovniho fondu a autorskym zakonem.

Pro pujcovani nékterych typl dokumentl uchovavanych v LK mohou byt stanovena specificka
pravidla (s ohledem na autorska prava, ochranu unikatnich dokumentl, potfebu dokumentu
na pracovisti a rovnéz jestlize byly vypujéeny z jinych knihoven, jez stanovily prezenéni
vypuj¢ku jako podminku apod.)

Grantové zpravy interni grantové agentury (IGA) je mozno studovat pouze prezenéné.
Knihovna je povinna vyhledat a vypujcit uzivateli zadany dokument v Case, ktery je pfiméreny
jejim provoznim pomérim.

Dokument, ktery je pujéen jinému uzivateli, knihovna dle moznosti a na zadost uzivatele
rezervuje. Zada-li stejny dokument najednou vice uZivateld, stanovi se pofadi podle
kategorizace uzivatell a €asu podani. Pracovnici LK zasadné nesdéluji jméno uzivatele, ktery
ma zadany titul vypujcen.
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4.3.3. Vypujéni lhity

Vypujéni lhata pro pdjéovani mimo knihovnu (absencni) je jeden mésic, dalSi prodlouzeni
vypujEky je mozné dle individualni domluvy.

Mimo knihovnu muze mit uzivatel sou€asné vypujceno zpravidla nejvySe 5 svazku.

VypUjéni Ihita mdze byt prodlouzena max. tfikrat o jeden mésic, pozada-li o to uzivatel pfed
jejim uplynutim a nezada-li dokument dalsi uzivatel.

Knihovna je opravnéna bez udani ddavodu stanovit kratSi vypuGjéni lhatu nebo Zzadat
bezodkladné vraceni dokumentu pfed uplynutim vypuGjéni Ihaty. Vyjimecné stanovenou kratSi
vypujéni Ih(tu nelze prodlouzit.

Vypujéni Ihuty dokumentd se stanovuji dle druhu dokumentu, zplsobu provedeni vypUjcky
a Ihty pro vraceni dokumentu takto:

Druh dokumentu Zpusob provedeni vypujcky |Lhuta pro vraceni

Knihy Osobni vypujcka 1 mésic

Knihy V postovnim styku (MVS) 1 mésic

Casopisy Osobni vypuljcka 1 tyden

Casopisy V postovnim styku (MVS) 3 tydny

Specialni dokumenty Prezencni vypuljcka

Knihy pUj¢ené v ramci MVS Osobni vypuljcka dle podminek puUj€ujici knihovny
Casopisy z jinych knihoven Prezencni/ cirkulaéni vypuljcka | 1 tyden

Nova Cisla Casopisu Prezen&né ve studovné 1 tyden

4.3.4. Prava a povinnosti uzivateld pii pujéovani

Pred prevzetim vypujcky je uzivatel povinen si dokument prohlédnout, ihned ohlasit vSechny
zavady a ovéfit si zapis zavad ve vypuUj¢nim tiskopise, resp. v poznamce automatizovaného
vypuUjéniho systému. Neohlasi-li uzivatel tyto zavady, zodpovida za vSechny zavady zjisténé pfi
nasledném vraceni dokumentu. Prevzeti dokumentl je uzivatel povinen potvrdit svym
podpisem na pfislusném tiskopisu.

Uzivatel nesmi vypuj¢eny dokument puljCovat dalSim osobam, ruci za néj po celou dobu, kdy
ma dokument vypuUjéen a dokud ma knihovna o vypljéce zaznam v automatizovaném
vypujénim systému v€etné potvrzeni o dané vypujcce.

Vraci-li uzivatel vypujéeny dokument vyjimeé&né postou, je povinen ho Ffadné zabalit a poslat
doporuc¢ené nebo zasilku pojistit. Za zasilku ru€i az do okamziku, kdy ji knihovna prevzala,
nezjistila zavady a poslala uZivateli potvrzeni o vraceni.

Jestlize uzivatel nevrati dokument pujéeny mimo budovu ve stanovené lhaté, uctuje LK
uzivateli poplatek z prodleni (viz Cenik placenych sluzeb).

Uzivatel je povinen vratit vypujcené dokumenty v takovém stavu, v jakém si je vypujcil. Jinak
nese odpovédnost za vSechny zjiSténé zavady a je povinen uhradit knihovné naklady na
opravu dokumentu, popfipadé uhradit Skodu jako pfi ztraté dokumentu. Je zakazano
zpracovavat text graficky podtrhavanim, zvyrazfiovanim, psanim poznamek na okraj nebo
jinym zpusobem do vypujéeného dokumentu zasahovat.

Jestlize uzivatel ani po upomenuti vypljéeny dokument nevrati, je vraceni vymahano pravni
cestou. Pfi vymahani pdjéeného dokumentu pravni cestou uctuje LK manipulaéni poplatek jako
nahradu za naklady spojené s pfipravou tohoto vymahani.

Do vyporadani pohledavek ma LK pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.
Zaméstnanci FNUSA jsou povinni pfi ukon€eni pracovniho poméru vratit vSechny vypljcené
dokumenty.

4.3.5. Prava a povinnosti uzivatelti ve studovné

Pfistup do studovny maji vSichni fadné zaregistrovani uzivatelé knihovny.

Uzivatel ma pravo si ve studovné vypuj€it dokumenty z volné pfistupnych knihovnich fondu, z
pFiruéni knihovny a vyloZzené noviny a ¢asopisy.

Uzivatel ma pravo vypUjCit si do studovny dokumenty, vypujéené z fondl C&eskych a
zahranicnich knihoven (meziknihovni sluzby)
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- Uzivatel mGze studovat ve studovné vlastni dokumenty, tist€né a rozmnozené materialy nebo
dokumenty, které si vypUjcil z jinych knihoven pouze tehdy, oznami-li to sluzbukonajicimu
zameéstnanci.

- Uzivatelé jsou povinni pfed odchodem vratit dokumenty na misto nebo zaméstnanci knihovny.

- Uzivatelé jsou povinni:

- odlozit si véci (svrchni odév, pfirucni zavazadla apod.) na vyhrazeném misté pfed vstupem do
studovny,

- zachovavat klid a Fidit se pokyny pracovnik( knihovny,

- pfi odchodu z knihovny pfedlozit vynaSené dokumenty — vyneseni kteréhokoliv dokumentu z
knihovny bez pfislusného zaznamu o vypujcce je pokladano za zcizeni.

4.3.6. Meziknihovni sluzby (MVS) a mezinarodni meziknihovni sluzby (MMVS)

Meziknihovni vypUjcni sluzby podiéhaji pravidlum Vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb., k

provedenl knihovniho zakona &. 257/2001 Sb. a metodickych pokyn(i NK CR.

Objednani je mozZné realizovat osobné, pisemné nebo prostfednictvim elektronického
formulafe na www strankach LK.

— VypUjéni Inttu dokumentu stanovuje puajcujici knihovna.

— Vraceni vypljcek MVS je mozné osobné &i doporu¢enou postou.

— Uzivatel je povinen uhradit sankéni poplatky, pokud nedodrzi termin vraceni dokumentu, které

mu byly pajéeny formou MVS.

— Meziknihovni vypujéni sluzba (MVS):

o Dokumenty z knihoven CR — jestlize dokument neni ve fondu LK FNUSA, zprostfedkuje
knihovna na pozadani registrovanému uzivateli vypujcku nebo objednavku kopie casti
dokumentu meziknihovni vypUjéni sluzbou z jiné knihovny v CR.

e Dokumenty z fondu LK FNUSA mohou byt zapujéeny knihovnam poskytujicim verejné
informacni sluzby ve smyslu knihovniho zékona a to zdsadné na podkladé pfedem zaslané
standardni papirové nebo elektronické zadanky.

Mezinarodni meziknihovni vypujéni sluzba (MMVS):

¢ Prostfednictvim MMVS zajistuje LK informaéni materialy z oblasti Iékafstvi a pfirodnich véd
formou vyplijéek ze zahrani&i nebo kopii ¢asti dokumentd, pokud tyto nejsou dostupné v CR.

e Dokumenty vypljené ze zahranici v ramci MMVS jsou uréeny pouze pro védecké a studijni
ucely uzivatell a nesmeéji byt rozmnozovany ani pouzivany ke komerénim ucelm.

e Pocet objednavek kopii ¢lanku ze zahrani€i mize byt limitovan finanénimi prostredky LK.

4.3.7. Cirkulaéni sluzby a RIOS

Cirkulagni sluzbou se rozumi pravidelny obéh jednotlivych dokumentl (nejCastéji Casopisu) za
ucelem prabézného informovani stalych uzivatelG. Cirkulaéni vypujéni sluzba se organizuje mezi
knihovhami nebo uzivateli jedné knihovny na zakladé stanovenych podminek a pravidel.

Knihovna poskytuje na pozadani rovnéz ,Rychlou informacni obsahovou sluzbu® (RIOS), tj.
poskytovani kopii obsahu vlastnim uzivatelim, knihovnam a institucim v ramci CR.

4.3.8. Elektronické informacni zdroje

LK zpfistupriuje na pocitaCich FNUSA, v ramci internetového protokolu (IP) adres, elektronické
informacni zdroje volné i vazané licencnimi podminkami.

Uzivatelé jsou povinni nakladat se ziskanymi informacemi z bazi dat v souladu s podminkami
producentll téchto bazi a zamezit zneuziti elektronickych dokumenti ve smyslu autorského
zakona ¢€.121/2000 Sb., tj. zabezpecit vyuziti informace pouze pro svou osobni potfebu a
neumoznit dalSi Sifeni dokumentu v jakékoli podobé. VSeobecné je zakdzano jakékoli dalsi Sifeni
a komeréni vyuzivani ziskavanych informaci.

4.3.9. Reprografické sluzby
— Reprografické sluzby poskytuje LK vyhradné k védecko-informac&nim uceliim.
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— Uzivatel muze pozadat o zhotoveni kopie textu osobné, pisemné, elektronickou postou nebo
vyplnénim elektronického formulare. Pfi zadavani je nutné uvést prfesné Udaje pozadavku. LK
vyfidi pozadavek ve Ihuté dané provozni situaci. Pfi objednavani kopii si zada uzivatel
pozadavek na formu predani a u platicich uzivatel( i zptisob uhrady.

— Knihovna muze podle povahy dokumentu nahradit jeho pUjceni kopii.

— Reprografické sluzby se poskytuji z fondu LK anebo z fondu knihovnou vyptjéenych v ramci
meziknihovnich a cirkula¢nich sluzeb. Uzivatel, pro kterého byla kopie zhotovena, je povinen s
ni zachazet v souladu s ustanovenimi autorského zékona €. 121/2000 Sb.

— Knihovna mUze pro svého uZivatele objednat zhotoveni kopie v jinych knihovnach v CR nebo v
zahranici prostfednictvim MVS a MMVS.

— Pracovnici LK mohou odmitnout zhotovit kopie:

o je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi predpisy (autorsky zakon),
o existuje-li riziko poSkozeni predlohy,
e presahuje-li pozadavek moznosti knihovny.

— Povoluji-li to licen¢ni aj. podminky pro vyuzivani jednotlivych zdroji zpfistupnénych na
pocitaCich knihovny, mlze uzivatel vytisknout vysledky svého vyhledavani na sdilené tiskarné
nebo pozadat o jejich vytisténi za stanoveny poplatek (viz Cenik Ekonomického useku).

— Pocty kopii dokumentl za uplatu jsou v souladu s ustanovenim zakona ¢.121/2000 Sb., o
pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zakonu
(autorsky zakon), ve znéni pozdéjSich predpisl, evidovany a zakonné poplatky zastupci
autorskych svazu (Dilia) placeny.

4.3.10. ResSers$ni sluzby

ReSerSe se zpracovavaji ve volnych nebo licennich elektronickych informacnich zdrojich z
informacnich zdroji dostupnych v knihovné nebo pfistupnych na Internetu, z tisténych zdroju a
informacnich pomucek. Uzivatel si mize objednat profesionalni zpracovani reSerSe na zakladé
vyplnéni objednavkového formulare.

Povéreny pracovnik LK zpracuje reSersi ve stanovené lhaté, dané provoznimi moznostmi knihovny
(obvykle do 1 tydne).

4.4, Ztraty, nahrady, poplatky a postihy za nedodrzeni ustanoveni KR
4.4.1. Poplatky za pFestupky proti KR

— Poplatek z prodleni:

e Povinnost platit poplatek z prodleni nastava dnem, ktery nasleduje po skoneni stanovené
vypujéni IhGty. Pfipada-li posledni den stanovené Ihiity na den, kdy je knihovna zavrena,
posunuje se na nejblizsi dalsi vypUjéni den.

e Od poplatkl z prodleni je mozné upustit v ramci meziknihovnich sluzeb; jednotlivym
uzivatelim je mozné poplatek z prodleni prominout, nepfesahlo-li pfekro€eni vypuijcni Ihuty
14 dnl a zpozdéni zpUsobily vazné pficiny.

e \ySe poplatku z prodleni se stanovi za kazdou polozku na vypujénim konté uzivatele
po prekroceni vypujéni Ihity.

— Vymahani nevracenych vypujcek:

e Nezavisle na vymahani poplatkl z prodleni vymaha LK upominkami vraceni dokumentu
pujéenych mimo knihovnu. Knihovna neni povinna zasilat pisemné upozornéni
o prekro€eni vypujéni Ihuty:

- 1. upominka se posila pouze elektronicky,

- 2. a 3. upominka se zasila elektronicky nebo postou,

- 4. upominka se zasila formou doporu¢eného dopisu vedouciho LK.

Pro vybrani poplatkd z prodleni je rozhodujici pfekroCeni vypujéni Ihity, nikoliv doruéeni
upominky. Po &tyfech bezvyslednych upominkach nasleduje vymahani pravni cestou,

e za agendu spojenou s pFipravou vymahani pravni cestou se uctuje jednotny poplatek
za kazdou vymahanou polozku na vypUjénim konté uzivatele.
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— NeohlaSena zména adresy - za zjiStovani neohlaSené zmény adresy se vybira manipulacni
poplatek, ke kterému se pfipoCitava Castka, kterou musela knihovna zaplatit za Gfedni
zjisStovani adresy.

4.4.2. Nahrada vSeobecnych Sskod

— Uzivatel (instituce) je povinen (povinna) neprodlené ohlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu
a ve lhaté stanovené knihovnou nahradit Skodu zavinénou pfimo nebo zanedbanim povinnosti
(ust. § 442 odst. 2 zakona €. 89/2012 Sb., obCansky zakonik, ve znéni pozdéjSich predpisu:
“Skoda se hradi v penézich, pozada-li vak o to poskozeny a je-li to mozné a ucelné, hradi se
Skoda uvedenim do pfedesiého stavu.”).

— O zpusobu nahrady rozhoduje LK, ktera mize pozadovat:

e Uvedeni do puvodniho stavu dodanim neporuseného vytisku téhoz dokumentu ve stejném
vydani a ve vazbé pfiméfené stejné kvality, nebo jeho vazané kopie.

e Jestlize nahrada podle prfedchazejiciho bodu neni mozna nebo ucelna, mize knihovna
dohodnout s uzivatelem nahradu formou dodani jiného vydani dokumentu, pfipadné i jiného
dokumentu, ktery vyhovuje informacnimu profilu a ma odpovidajici finanéni hodnotu.

¢ Pozadovat finan¢ni nahradu - vysi finan&ni nahrady stanovuje odpovédny pracovnik LK.

— P¥i postupu podle bodu 2b, 2c¢ je LK opravnéna zadat nahradu v hodnoté celého dokumentu,
i kdyz se zpusobena Skoda tykala jen Casti dokumentu (napf. ztrata jednoho svazku
z vicesvazkového dokumentu).

— Pfi nahradé podle bodl 2a - 2c se vybira manipulacni poplatek za ukony spojené v knihovné
s likvidaci zplsobené Skody (administrativni agenda, bibliografické zjiStovani atd.) za jeden
dokument.

— Pfi nahradach podle bodl 2b, 2c se navic vybira poplatek na Uhradu znehodnoceného
knihovnického zpracovani ztraceného nebo znieného dokumentu, pfipadné na uhradu
zpracovani nahradniho dokumentu poplatek za jeden dokument.

— Za Skody zplUsobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecné zavaznych
pravnich predpisu.

— Do vyfeSeni zpusobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma knihovna pravo
pozastavit uZivateli poskytovani viech sluzeb.

4.4.3. Pravidla pro ¢innost dil¢ich knihoven

— Dil&i knihovny (dale jen DK) FNUSA byly zfizeny na ustavech a klinikach a odbornych
pracovistich za uc€elem rychlého pfistupu jejich odbornych zaméstnancd k dlouhodobé
deponovanym oborové uzce specializovanym dokumentim.

— Knihovni fond, ktery je ulozeny v dil€ich knihovnach, je sou&asti centralniho knihovniho fondu
LK FNUSA a neni majetkem pracovisté.

— O knihovni fond v DK pecuje a zodpovida za néj k tomuto ucelu specialné stanovena konkrétni
osoba, kterou ur€uje pfednosta prislusného pracovisté.

— Zaméstnanec povéfeny péci o knihovni fond DK se pisemné zavazuje k této praci a je povinen
jakoukoliv zménu tykajici se knihovniho fondu oznamit LK.

— Prednosta Kkliniky, ustavu, oddéleni se pisemné zavazuje k dohledu na fadny chod DK
a k povinnosti oznamit zav€as jakoukoliv zménu tykajici se zaméstnance povéifeného péci
o knihovni fond DK, aby bylo mozno v€as provést pfedavaci revizi knihovniho fondu.

— Dilgi knihovny se Fidi Knihovnim Ffadem LK FNUSA a pokyny a metodickym vedenim LK
FNUSA.

— Povéfeny zaméstnanec je povinen:
¢ Na vyzvani a proti vlastnoruénimu podpisu pfebirat z LK dokumenty uréené pro vlastni DK.

Vést pfiristkovy seznam (evidenci pfevzatych dokumentl).

PecCovat o vedeni potfebnych katalogu (jmenny/pfedmétovy) ve vyhovujici formé.

Vést ubytkovy seznam.

Radné evidovat vypUijcky a dbat na vraceni zaptjéenych dokumentd.

Zasilat LK vybrané udaje o €innosti DK za uplynuly kalendafni rok.

Objednavat dokumenty prostfednictvim LK.

Predkladat LK navrhy na vyfazovani obsahoveé zastaralych dokumentu.
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e Zapujcovat dokumenty ulozené v DK na pozadani LK.
e Bezodkladné vyfizovat pozadavky meziknihovni vypujéni sluzby (MVS) knihoven.
e Spolupracovat pfi revizich fondu DK.
— Knihy a Casopisy, které nejsou specializovany na problematiku daného odborného pracovisté,
nemohou byt trvale zafazeny do dil¢i knihovny.
— Ztraty knih v DK se FeSi dle tohoto KR, viz ¢lanek 4.4.2.
— Dojde-li z jakéhokoliv diivodu ke zruSeni dil¢i knihovny, je stanoveny zaméstnanec povinen
zajistit fadné vraceni viech knihovnich jednotek do LK FNUSA.

— Prednosta Kkliniky,

ustavu ¢&i oddéleni nepotvrdi vystupni list zaméstnanci

pfislusného

pracovisté, pokud tento zaméstnanec nemél vyporadany vSechny pohledavky viaéi DK

na pracovisti.

5. Odpovédnosti a pravomoci

Odpovédnosti jsou stanoveny v ¢lanku 4 této smérnice.

6. Souvisejici dokumenty

Oznaceni

Nazev

Zakon €. 37/1995 Sb.

o neperiodickych publikacich, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Zakon €. 257/2001 Sb.

o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych
a informacnich sluzeb (knihovni zakon), ve znéni pozdéjSich predpist

Zakon ¢. 121/2000 Sb.

o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym
a 0 zméné nékterych zakonu (autorsky zakon), ve znéni pozdéjsich
predpist

Zakon €. 89/1995 Sb.

o0 statni statistické sluzbé, ve znéni pozdéjsich predpisl

Zakon €. 563/1991 Sb.

0 uCetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisl

Zakon €. 46/2000 Sb.

0 pravech a povinnostech pfi vydavani periodického tisku a 0 zméné
nékterych dalSich zakonu (tiskovy zakon), ve znéni pozdéjSich predpisu

Zakon €. 372/2011 Sb.

0 zdravotnich sluzbach a podminkach jejich poskytovani (zakon o
zdravotnich sluzbach), ve znéni pozdéjsich predpist

Zakon ¢. 89/2012 Sb.

ob&ansky zakonik, ve znéni pozdéjSich predpisl

Zakon €. 110/2019 Sb.

0 zpracovani osobnich udaju

Vyhlaska €. 88/2002
Sh.

K provedeni zakona &. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach
provozovani vefejnych knihovnickych a informaénich sluzeb (knihovni
zakon), ve znéni pozdéjSich predpist

Vyhlaska €. 252/1995
Sh.

Kterou se provadi néktera ustanoveni zakona ¢. 37/1995 Sb.,
o neperiodickych publikacich

Nafizeni Evropského
parlamentu a Rady
(EV) 2016/679

O ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaja
a o volném pohybu téchto udaju a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné
nafizeni o ochrané osobnich udaju) (dale jen ,Nafizeni)

Smérnice Ochrana osobnich udaju
Smérnice Pravidla provozu a spravy datové sité FNUSA
Smérnice StiZznosti a pochvaly

Cenik placenych
sluzeb FNUSA

Ostatni nezdravotnické sluzby

7. Prehled zmén

Zmény textu oproti pfedchozi verzi na pfislusnych stranach dokumentu jsou uvedeny kurzivou.

Zmé [
Vysledek revize (popis zmény — beze zmény) ,meny zapracova Poznamka
Jméno Datum
Nové vydani Loscherova 22.07. 2022 v1irQ
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8. Prilohy

PFiloha 1: Informace o zpracovani a uchovavani osobnich udaji v LK
Pfiloha 2: Vzor pfihlasky &tenare

Pfiloha 3: Souhlas se zpracovanim osobnich udaju v LK FNUSA
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Priloha 1: Informace o zpracovani osobnich udajt v LK

A. Zpracovavané udaje

1) Spravcem osobnich udaju je FNUSA.

2) FNUSA zpracovava osobni Udaje uzivatell v souladu s nafizenim Evropského parlamentu a
Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich Udajl a o volném pohybu téchto Udajl a o zruSeni smérnice 95/46/ES
(obecné nafizeni o ochrané osobnich udajl), (dale jen ,Nafizeni).

3) FNUSA pfi poskytovani knihovnickych a informacnich sluzeb LK zpracovava poskytnuté osobni
udaje v rozsahu pfihlasky &tenare pro uCely uzavieni smlouvy o vyuzivani sluzeb knihovny.
Osobni Udaje uzivatell jsou potfebné pro presnou identifikaci uzivatele a telefonicky,
elektronicky nebo pisemny kontakt s nim. Udaje jsou zpracovavany a shromazdovany za
témito ucely:

a) Poskytovani knihovnickych a informacnich sluzeb uzivateliim

b) Ochrany majetku FNUSA a knihovniho fondu LK

c) Statistické hodnoceni ¢innosti LK

d) Evidence pohledavek a ucéetnich operaci

e) Informovani o sluzbach poskytovanych LK

4) Zakladnimi udaji registrovaného uzivatele jsou jednak jeho registraéni udaje:

a) Jmeéno a pfijmeni

b) Datum narozeni

c) Adresa trvalého bydli§t&/pobytu, popfipadé adresa pobytu na tizemi CR

d) DoruCovaci adresa, pracovisté

e) E-mailova adresa

f) Druh a Cislo dokladu totoznosti

g) Kategorie uzivatele (druh uzivatelského priukazu) a Cislo prakazu/legitimace

h) Podpis

Kromé registracnich udajl patfi mezi zakladni udaje evidované v souvislosti s uzivatelem tyto

kategorie osobnich udaju:

a) Tzv. ,sluzebni Gdaje“, tj. udaje o vydani prikazu, o transakcich v ramci vypuUjéniho
procesu (registrace vypUjCky, registrace rezervace, historie vypujcek, odeslani
upominky, poznamky k pfipadnému porusovani KR)

b) Ugetni tdaje o provedenych finanénich transakcich mezi uZivatelem a knihovnou,
zejmeéna o jejich ucelu, misté, ase a dalSich nalezitostech.

5) DalSimi udaiji, které zadatel o registraci v LK jiz neni povinen uvést, a je proto nutné pred jejich
zpracovanim ziskat souhlas uZivatele, jsou:

a) DalSi mozné kontaktni udaje na uzivatele (telefon)

b) Udaje o nejvy$sim dosazeném stupni vzdélani, oboru, resp. vykonavané profesi &i oboru
studia, dale pak akademické tituly, profesni specializace ¢&i priority osobnich C&i
profesnich zajmu v souvislosti s poskytovanymi knihovnickymi sluzbami

6) Zakladni udaje je zadatel povinen uvést. Neposkytnuti zakladnich udaju znemoznuje registraci
uzivatele (uzavieni smlouvy o poskytovani knihovnickych a informaénich sluzeb). Kontaktni
udaje v rozsahu doru€ovaci adresa a e-mail vyuziva FNUSA pro ucely nezbytné komunikace
LK suzivatelem, tj. informovani o stavu vypujcek, vyfizenych rezervacich, pro zasilani
pFipadnych upominek apod., coz je opravnénym zajmem FNUSA.

7) DalSi kontaktni udaje nad ramec téch, které jsou uvedeny v bodé 6, a které uzivatel poskytuje
LK jiz dobrovolng, vyuziva FNUSA pro Ucely efektivngjSi komunikace LK s uzivatelem, napfr.
telefonicky. Stejné tak i osobni udaje uvedené pod bodem 5 b) Prilohy & 1 KR (viz shora)
poskytuje uzivatel LK dobrovolné. Pro obé kategorie osobnich udaji ziskanych od uzivatelt LK
plati, Ze jsou zpracovavany vyhradné na zakladé souhlasu uzivatele.

8) FNUSA je povinna sosobnimi udaji uzivateld LK nakladat v souladu s Nafizenim,
s vnitrostatnimi pfedpisy a se smérnici FNUSA o ochrané osobnich udaju.

9) FNUSA respektuje prava uZivatelu LK jakoZto subjektd udaju. Postup zaméstnanci FNUSA pfi
naplfiovani téchto prav je podrobné popsan v interni smérnici o ochrané osobnich udaja.
Uzivatel ma pravo od FNUSA jakozto spravce pozadovat zejména informaci o zpracovani
svych osobnich udaju, ma pravo na pfistup ke svym osobnim udajim, pravo vznést namitku
podle ¢€l. 21 Nafizeni (tj. pokud by rozporoval opravnény zajem FNUSA zpracovavat jeho
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osobni Udaje), pravo na opravu, pokud by byly zpracovavany nepresné osobni Udaju, pravo na
omezeni jejich zpracovani €i vymaz, pokud by byly zpracovavany nepfesné osobni udaje, jejich
zpracovani by bylo protipravni, pokud odpadl U&el zpracovani nebo by uzivatel vznesl| proti
zpracovani namitku, jakoz i pravo kdykoli odvolat souhlas, pokud jej pro konkrétni ucely
zpracovani FNUSA poskytl, a pravo na prenositelnost udaju (tj. jejich prfedani jinému spravci),
pokud FNUSA poskytl své osobni udaje ve strukturovaném, bézné pouzivaném a strojové
CitelIném formatu. Uzivatel ma dale pravo se kdykoliv obratit se svym podnétem tykajicim se
jeho osobnich udaji na Ufad pro ochranu osobnich udajt.

B. Zplsoby zpracovani a zabezpeceni osobnich udaju
1. Osobni udaje uzivatele uchovava LK na pisemnych originalech, kterymi jsou:
a) Prihlaska Ctenare — registrace uzivatele LK
b) Objednavky kopie dokumentu, reSer§e, MVS, MMVS
c) Vypuijcni listky (uzivatelem podepsané potvrzeni o vypuljéeni dokumentu)
d) Ugetni doklady

2. Tyto pisemnosti jsou uchovavany ve sluzebnich prostorach LK, kam je zamezen pfistup
nepovolanym osobam. Pfistup k témto pisemnostem je omezen na zaméstnance, ktefi s nimi
pracuji v ramci svych pracovnich ukold.

3. Osobni udaje uzivateld LK dale uchovava v pocitaCovych systémech nebo databazich, které
jsou ulozeny na vyhrazenych serverech. Pfistup k témto datim je chranén systémem
pristupovych GCtl, hesel a prav stanovenych vrozsahu potfebném pro pinéni ukold
jednotlivych zaméstnancu.

4. Osobni udaje registrovanych uzivateld FNUSA nikomu dalSimu neposkytuje. V ramci
komunikace s jinymi knihovnami pfi vyfizovani meziknihovnich sluzeb neposkytuje LK zadné
osobni udaje o svych uzivatelich dalSim subjektim.

5. Osobni udaje, které jsou ze strany FNUSA v LK zpracovavany pro statistické ucely, jsou
v ramci tohoto zpracovani anonymizovany.

C. Doba zpracovani osobnich udaju a jejich likvidace

1. FNUSA zpracovava osobni udaje od okamziku, kdy Zadatel o registraci pfeda LK vyplnénou
podepsanou prihlasku ¢tenafe (smlouva o poskytovani knihovnickych a informacnich sluzeb).

2. Osobni udaje uzivatele FNUSA v LK likviduje, pokud od konce posledniho registracniho obdobi
uplynuly 2 roky a uplynul-li 1 rok od vypofadani posledniho dluhu uzivatele vic&i LK.

3. Objednavky kopii dokumentu, MVS, MMVS, LK likviduje po 1 roce.

4. Objednavky redersi LK likviduje po 2 letech.

5. Vypujéni listky uzivatell (uzivatelem podepsané potvrzeni o vypuj¢eni dokumentu) likviduje LK
po 2 letech. Podminkou je, Ze uzivatel nema vici LK Zadné pohledavky.

6. LK uchovava historii vypUj¢ek a pohybu knihovni jednotky pro pfipad feSeni spornych situaci i
pro prehled uZivatele o jeho €tenarské historii po dobu registracniho obdobi prodlouzenou o
dobu, po kterou mohou strany smlouvy uplatiovat naroky vznikajici ze smlouvy. LK takto
anonymizované udaje vSak muze dale vyuzivat pro statistické ucely.

7. Osobni udaje registrovaného uZzivatele zaznamenané v listinné podobé likviduje LK skartaci
v souladu se spisovym a skartacnim fadem.

8. Osobni udaje registrovaného uZivatele zavedené v pocitacovych databazich jsou likvidovany
vymazanim identifikacnich udaji nebo jejich anonymizaci. Takto anonymizované udaje jsou
dale pouzivany pouze pro statistické ucely.
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Priloha 2: Vzor prihlasky ¢tenare

Prihlaska do knihovny

Cislo legitimace:

Ciendf:

Cislo dokladu:
Dhatum narozeni:
Trvalé bydlista:
Kontakini adrasa:
E-mail:

Talaefon:
Kategorie Etendfe

Swyrn podplaem sterzu|l aprasvnost wie uvedenych Odagl, 2evazu)l ae oznamit
wiachny jefich zmény a dodriovat knihowni Fad.

DOne

Ja wyde uvedenyfd souhlasim se zpracovanim osobnich ddajl v rozsahu a
v souladu s dfalem uvedanym v knihownlm Fadu. (pfiloba 1)

Dne
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Priloha 3:
Souhlas se zpracovanim osobnich udaji v LK FNUSA

Ja, nize podepsany/a: )

narozen/a;

trvale bytem:

souhlasim s tim, aby mé kontaktni udaje v tomto rozsahu: telefonni Cislo (mobilni telefon &i
pevna linka), pfipadné Cislo faxu, které jsem poskytl/a Fakultni nemocnici u sv. Anny v Brné, se
sidlem Pekafska 664/53, 656 91 Brno (statni prispévkova organizace, I1C: 00159816), byly shora
oznacenou organizaci jako spravcem osobnich udaju (dale jen ,spravce®) zpracovavany
pro ucely efektivnéjSi komunikace mezi mnou jako uzivatelem I|ékarské knihovny a
spravcem ohledné vypuj¢enych publikaci a ¢asopist po dobu, kdy budu jako uzivatel/ka IékaFské
knihovny registrovan/a, prodlouzenou o dobu, po kterou mohou strany smlouvy uplathovat naroky
vznikajici z této smlouvy.

V Brné dne:
(vlastnoruéni podpis uzivatele/uzivatelky Iékafské knihovny)

souhlasim s tim, aby mé osobni udaje v tomto rozsahu: akademické tituly, udaje o nejvySSim
dosazeném stupni vzdélani, oboru, resp. vykonavané profesi &i oboru studia, profesni specializace
¢i prioritach v ramci osobnich &i profesnich zajmu, které jsem poskytl/a Fakultni nemocnici u sv.
Anny v Brné, se sidlem Pekaiska 664/53, 656 91 Brno (statni prisp&vkova organizace, IC:
00159816), byly shora oznac¢enou organizaci jako spravcem osobnich udaji (dale jen
»Spravce®) zpracovavany pro statistické ucely, a to do odvolani tohoto souhlasu. Beru na
védomi, Zze poté, co budou mé osobni udaje pro ucely statistik anonymizovany, a jejich zpracovani
tim bude dokonc¢eno, ztraceji tato data charakter osobnich udaju, nebot je jiz nelze pfifadit k mé
osobé.

V Brné dne:

(vlastnoru¢ni podpis uzivatele/uzivatelky Iékafské knihovny)

Potvrzuji, ze mne spravce informoval o mych pravech vyplyvajicich z nafizeni Evropského

parlamentu (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se

zpracovanim osobnich udajd a o volném pohybu téchto udaju a o zruSeni smérnice 95/46/ES

(obecné nafizeni o ochrané osobnich udaji) a z vnitrostatnich pravnich pfedpisu, které rovnéz

upravuji ochranu osobnich udaju, tj. ze:

— Poskytnu-li spravci své osobni udaje, ¢inim tak zcela dobrovolné.

— Shora uvedeny rozsah zpracovavanych osobnich udaji je nezbytny k naplnéni sledovaného
ucelu.

— SvUj souhlas se zpracovanim mych osobnich udaji mohu kdykoli zcela nebo z&asti odvolat;
pficemZ odvolani souhlasu musi byt u€inéno pisemné.

— Po odvolani souhlasu nebo po uplynuti doby, na kterou byl souhlas poskytnut, je spravce
povinen mé osobni Udaje vymazat (a listinné dokumenty fadné skartovat).

— Mam pravo na vydani potvrzeni ze strany spravce o tom, zda jsou Ci nejsou mé osobni udaje
zpracovavany; toto pravo mohu uplatnit i poté, co uplyne doba, na kterou jsem poskytla svuj
souhlas se zpracovanim mych osobnich udaju.

— Jsem opravnén/a pozadat spravce, aby mé osobni udaje, které mu byly z mé strany pfedany ve
strukturovaném, bézné pouzivaném a strojoveé CitelIném formatu, pfedal jinému spravci.

— Mam pravo na pfistup ke svym osobnim udajim, tj. na mou Zadost je mi spravce bez
zbyte¢ného odkladu povinen transparentnim a srozumitelnym zpisobem poskytnout informace
0 zpracovani mych osobnich udaju.
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Pokud bych zjistil/a nebo se domnival/-a, Ze mé osobni Udaje jsou zpracovavany v rozporu
s ochranou mého soukromého a osobniho Zivota, mam pravo pozadovat po spravci vysvétleni a
odstranéni takto vzniklého stavu.

Pokud by vySlo najevo, ze mé osobni Udaje jsou zpracovavany nepfesné €i neuplné, mam
pravo na jejich opravu, pfipadné na doplnéni neuplnych osobnich Udaji (a v této souvislosti
mam pravo zadat, aby spravce do doby, nez presnost osobnich Udajl ovéri, zpracovani mych
osobnich udaji omezil).

Pokud by vyslo najevo, Zze se mé osobni Udaje zpracovavaji pro ucely pfimého marketingu, a za
tim acelem jsou ,profilovany“, mam pravo vznést proti takovému zpracovani namitku a spravce
je povinen takového zpracovavani zanechat a mé osobni udaje vymazat.

Mam pravo na to, aby spravce mé osobni udaje vymazal, pokud vyjde najevo, ze jiz nejsou
potfebné pro Ucely, pro které byly shromazdény, pokud jsem proti jejich zpracovani vznesl
namitku) viz informaci pod pism. k) nebo pokud by vy$lo najevo, ze byly zpracovany
protipravné.

Jsem opravnén/a namisto vymazu mych osobnich udaju zadat jen omezeni jejich pouziti.

Mam pravo obratit se kdykoli se stiznosti na Ufad pro ochranu osobnich Gdaju, ktery je
dozorovym ufadem.

V Brné dne:
(vlastnoruéni podpis uzivatele/uzivatelky Iékafské knihovny)
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