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2. Uvod

Cilem dokumentu je informovat Zadatele o rozsahu vySetfeni naSich sluzeb a poskytnout
zdravotnickym zaméstnancum potfebné informace ohledné odbéru, transportu, pfijmu
materialu a odesilani vysledkovych protokold.

Laboratorni pFiruéka je zpracovana dle pozadavkil normy CSN ISO 15189:2013 a dle
internich pfedpisl laboratore.

Je kdispozici na webovych strankach FNUSA (www.fnusa.cz), kde je pravidelné
aktualizovana.

3. Seznam zkratek

BAL bronchoalveolarni lavaz

EMB endomyokardialni biopsie

FISH fluorescenéni in situ hybridizace

FNAB fine needle aspiration biopsy; tenkojehlova aspiracni biopsie
FNUSA Fakultni nemocnice u sv. Anny

l. UP . Ustav patologie

LF lékarska fakulta

LP laboratorni pfirucka

LPP |[éCebné preventivni péce

MU Masarykova univerzita

MOU Masaryklv onkologicky ustav

NASKL Narodni autorizacni stfedisko pro klinické laboratore
NIS Nemocni¢ni informaéni systém

NLZP nelékafsky zdravotnicky pracovnik

OCHO Onkologicko-chirurgické oddéleni

OH onkologické hlaseni

US NOR  Usek narodniho onkologického registru

4. Informace pro pacienty a uzivatele

I. Ustav patologie (dale I. UP) je samostatnym organizaénim Gtvarem/subjektem, ktery je
soucasti zdravotnického zafizeni Fakultni nemocnice u sv. Anny v Brné, jez poskytuje akutni
IGzkovou, neakutni [izkovou i ambulantni pédi.

I. UP slouzi jako vyukové pracovisté Lékarské fakulty Masarykovy univerzity a spolupracuje v
oblasti v&decko-vyzkumné &innosti s FNUSA a dal$imi institucemi. Lékafi I. UP jsou
spoluresitelé grantovych projekta.

I. UP poskytuje zakladni bioptickou diagnostiku v plné $ifi oboru patologické anatomie,
v€etné konzultaénich vySetfeni, zejména v oblasti neuropatologie, patologii mezenchymu,
nefropatologie a patologie gastrointestinalniho traktu, jater a pankreatu. Dale |. UP zajistuje v
celém rozsahu sluzby nekroptické (s vyjimkou fetopatologie) icytologické (s vyjimkou
gynekologickych stérl).

Pfehled barvicich metod, metodik imunohistochemickych protilatek a hybridizacnich sond je
uveden v pfiloze €. 1.

Obecné zasady I. UP na ochranu osobnich informaci

Pracovnici I. UP dodrzuji pravidla pro zachovani davérnosti informaci o ochranu vsech
ukladanych dat na pracovisti. Povinnost dodrZzovat mienlivost o skuteénostech, které se
pracovnici dozvédi v souvislosti s vykonem svého povolani, a povinnost nepoSkozovat jméno
a zajmy svého zaméstnavatele vyplivaji z Etického kodexu zaméstnance FNUSA a ze
zékona ¢. 372/2011 Sb. O zdravotnich sluzbach v platném znéni. Na I. UP jsou zavedena
systémova opatfeni k ochrané ukladanych dat.
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4.1 Identifikace pracovisté, kontaktni udaje

Nazev organizace:
Adresa:

Nazev laboratofre:
Identifikaéni udaje:
Webové stranky:

Fakultni nemocnice u sv. Anny v Brné
Pekarska 53, 656 91 Brno

|. ustav patologie (Budova H, H1)
ICO 001 598 16

www.fnusa.cz

Typ organizace:

Prispévkova organizace

Statutarni zastupce
organizace:

Ing. Vlastimil Vajdak

Prednosta:

prof. MUDr. Markéta Hermanova, Ph.D.
tel.: 543 18 32 18
email: marketa.hermanova@fnusa.cz

Zastupce prednosty
pro LPP:

MUDr. lva Staniczkova Zambo, Ph.D.
tel.: 543 18 32 20
email: iva.zambo@fnusa.cz

Vedouci laborantka:

PhDr. Gabriela Kuzminova, MBA
tel.; 543 18 32 22
email: Gabriela.kuzminova@fnusa.cz

Sekretariat:

Hospodarka:

tel.: 543 18 32 19
email: sekr.lpau@fnusa.cz
fax: 543 18 32 17
tel.: 543 18 32 26

Pracovni dny:
Prijem materialu:

Provoz pitevny:
Prijem zemfrelych:

6,30 — 15,00 hodin
8,00 — 14,30 hodin

(V nestanovenou dobu je mozny pfijem materialu pouze po

telefonické domluvé.)
6,00 — 14,30 hodin
6,00 — 14,00 hodin

(Zemfelé ve FNUSA ukladaji do chladiciho zatizeni I. UP

ustavni sanitafi FNUSA nepfetrzité.)

4.1.1 Kontaktni udaje laboratori

PFijem materialu 54318 32 35
Laboratof FISH 543 18 32 41
Laboratof imunohistochemie 543 18 32 36
Laboratof cytologie 543 18 32 40
Laboratof histochemie 543 18 32 40
Laboratof biopsie 543 18 32 34
Laboratof elektronové mikroskopie 543 18 32 37
Laboratof ortopedické patologie, 543 18 32 43
neuropatologie a specialnich metod

Laboratof mikroexcize 543 18 32 33
Laboratof fluorescencni mikroskopie 543 18 32 33
Pitevna 543 18 32 32

4.1.2 Organizace |. UP, jeji vnitini élenéni a obsazeni

Prostorove a technické vybaveni pracovisté spliuje podminky a kritéria v souladu s
pozadavky a stanovisky Ceské spole¢nosti histologickych laborantl, viz nepodkrocitelné
meze odbornosti 807 a 823. Personalni obsazeni — zaméstnanci laboratofe spliuji svym
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Laboratorni pfiru¢ka I. UP

vzdélanim podminky odborné zpusobilosti, musi se fidit zasadnimi stanovisky Ceské
spolecnosti histologickych laborantt a dle smérnice ,Organizacni fad I. UP*.

Pracovisté je rozdéleno na useky:

o Histopatologie I: Prijem materialu, laboratof biopticka, laboratof nekropticka, laborator
cytologicka, laboratof histochemie.

o Histopatologie Il: Laboratof ortopedické patologie, neuropatologie a specialnich metod,
laboratof mikroexcizi, laboratof fluorescenéni mikroskopie.

o Histopatologie Ill: Laboratof imunohistochemie, laboratof elektronové mikroskopie,
laboratof FISH.

e Pitevni provoz: na |. UP se provadi patologicko- anatomické pitvy. Zakonna povinnost
provadét pitvu vypliva ze zakona €. 372/2011 Sb.,§ 88:

e Administrativa

4.1.3 Uroven a stav akreditace pracovisté

I. UP splnil podminky Auditu Il NASKL podle normy CSN EN ISO 15189:2013 v Registru
klinickych laboratofi NASKL je evidovan pod €. 0511 a splnil zakladni technické a personalni
pfedpoklady pro vstup do tohoto registru. OsvédCeni o splnéni podminek auditu Il bylo
vydano 23. 4. 2020 pod ¢. DAA-013-2020-0511-823.

Laboratof I. UP se pravidelné& ugastni programu externiho a interniho hodnoceni kvality.

5. Poskytované vySetreni a sluzby

Laborator pfijima tkané a tekutiny odebirané klinickymi Iékafi k témto vySetfenim:

e Histologické vySetfeni tkani s pouzitim zakladnich a specialnich barveni. Podrobny
seznam barvicich metod je k dispozici v pfiloze €. 1, tohoto dokumentu.

o Histologicka vysetfeni tvrdych tkani.

o Histologicka vySetfeni mozkové tkané.

Cytologicka vySetfeni télesnych tekutin a natérld. (Neprovadime vySetieni pro ucely

gynekologického screeningu.)

Peroperacni vysetfeni (tzv. STATIM)

Rychla histologicka vysetreni.

Imunofluorescen¢ni vySetieni.

Histochemické vySetfeni biopsii zazivaciho traktu.

Imunohistochemické vySetfeni. Podrobny seznam vySetfovanych protilatek je k dispozici

v priloze €. 1, tohoto dokumentu.

Elektron-mikroskopicka vySetieni.

¢ Molekularné-genetické vySetfeni — In situ hybridizace — FISH. Podrobny seznam
hybridiza¢nich sond je dispozici v pfiloze &. 1, tohoto dokumentu.

o Konzultaéni vysetfeni histologického a cytologického materialu.

o Patologicko-anatomické pitvy s kompletnim nekroptickym vySetfenim.

Laboratorni vySetfeni, ktera pracovisté neprovadi, zajiStuje prostfednictvim jinych

akreditovanych laboratofi, viz pfiloha €. 2, tohoto dokumentu (napf. prediktivni onkologicka

vySetfeni, specializovana molekularné-geneticka vysetfeni lymfomu apod.). Jedna se o

specialni metody, jez nejsou uvedeny v priloze €. 1, tohoto dokumentu.

V pfipadé nejasnosti pfi zadavani pozadavku na laboratorni vySetfeni je mozna konzultace
s lékafem |. UP.

5.1 Placené sluzby

Cenik vykonu a sluzeb viz Pfiloha €. 3., tohoto dokumentu.
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6.

Laboratorni vySetfeni nabizena laboratofi v&etné potifebnych

Zasady pro laboratorni vySetireni

informaci tykajicich se

pozadovanych vzork(, objemu primarnich vzorkd, specialnich upozornéni jsou podrobné
popsany v Pfiloze €. 4., tohoto dokumentu.

Biologické referenéni intervaly nebo klinické rozhodovaci hodnoty jsou irelevantni.

7. Interpretace vysledki/doba odezvy

e \Vysledky jsou vydavany vsouladu se smérnici Uvadéni vysledkl a v souladu
s pozadavky normy ISO 15189:2013.

o Soucasné s uzavienim vySetfeni je vysledek publikovan v elektronické podobé v ramci
NIS FNUSA ataké v pisemné podobé podepsany lékafem, jez je zaslan na Zadajici
pracovisté v zalepené obalce. Pacientovi se vysledky pfimo nevydavaji.

e Exportujeme také vysledky vySetieni elektronicky ve formatu DASTA4, které se ukladaji
na server nemocnice, ze systému NIS.

e Uvolfiovani a tisk vysledk( probiha kazdy vSedni den.

¢ Na pisemné vyzadani je mozné vysledek zaslat faxem.

e Vsechny vysledkové protokoly oznadené jako OH jsou 1x tydné dale zasilany na US
NOR MOU, u pacientt vySetfovanych ve FNUSA také i na OCHO FNUSA.

e Personal laboratofi, kromé Iékafu, neni opravnén sdélovat vysledky vySetfeni. Pacientovi
se pfimo na |. UP vysledky nevydavaji.

7.1 Telefonické sdélovani vysledku:

o Vysledky peroperacniho vySetfeni na telefonni €islo zaznamenané na Zadance.

o Lékar I. UP sdé&lujici telefonicky vysledek vySetfeni je povinen se presvédéit,
ze vysledek sdéluje opravnénému lékari (dostate¢nym ovéfenim je Cislo telefonni
.Klapky“ udané na priivodce a jméno operatéra, soucasné |lékar sdélujici vysledek
uvede své jméno a jméno, popf. rodné &islo, pacienta).

e Okamzité je telefonicky informovan Zzadajici I|ékaif v pfipadé neoclekavaného
nebo kritického zivot ohrozujiciho nalezu.

e V ostatnich pfipadech je pfi telefonickém sdélovani vysledk( nutné ovéreni telefonniho
Cisla zdravotnického zafizeni a jméno Iékare.

o Vysledky autoptickych vySetfeni pfedbézné, na zakladé makroskopické diagnostiky, jsou
zvanému lékafi sdélovany bezprostfedné po provedeni sekce. Finalni pitevni protokol,
po zkompletovani nekroptickych, popf. dalSich vy3etfeni, je po uzavieni pitevniho
protokolu publikovan v elektronické podobé v NISu a jeho pisemna (papirova) forma je
odesilana na lizkové oddéleni, kde pacient zemfel.

7.2 Intervaly vydavani vysledki

Interval vydani vysledku po&ina dnem (pfip. éasem) doruéeni materialu do laboratote I. UP.

Charakteristika vzorku

Interval vydavani vysledku

Peroperacni biopsie

20 - 30 min

Nekomplikovany biopticky pfipad

3 — 7 pracovnich dnt

Nekomplikovany cytologicky pfipad

2 — 5 pracovnich dn(

Komplikované biopticke pfipady
(pfi pouziti specialnich vysetfovacich
metod)

5 — 14 pracovnich dnu
(pfi konzultaci na jiném pracovisti se mize
doba odezvy prodlouzit)

Komplikovany cytologicky pfipad

3 — 7 pracovnich dna

Dekalcifikace tvrdé tkané
(v zavislosti na charakteru tkané)

5 — 14 pracovnich dnu
(v pfipadé vyrazné sklerotické kosti muze
byt interval prodlouzen)
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Vysetfeni elektronovou mikroskopii 5 — 14 pracovnich dnu
Vysetieni FISH 3 pracovni dny
Imunofluorescencni vySetfeni 1-14dnd
Histochemické vySetfeni 1-2dny
Rychla histologicka vysetfeni 6 hodin
Konzultacni vySetieni Nelze specifikovat
Pitva do 1 mésice
do 7 dnu (u darcli organa)

7.3  HIlaseni vysledku v kritickych intervalech

Za kritické nalezy jsou v ramci klinické patologie a cytologie povazovana vSechna statimova
vySetfeni.

7.4  Zmény vysledku a dodate¢na vysetreni

Zména vysledku probiha formou dodatku k existujicimu vysledkovému protokolu. O
dodate¢ném vySetfeni vzdy rozhoduje Iékaf-patolog.

Pokud o dodate¢né vySetfeni zada klinik, musi zadat pisemné. Bez zaznamenaného
pozadavku nelze vySetfeni uctovat pojistovnam.

7.5 Vydavani vysledkl pitev

Pitevni protokol zhotovuje lékaf, provadéjici samotnou pitvu, a je uchovavan v tisténé i
elektronické podobé (NIS). Diagnéza onemocnéni a pfi€ina smrti je stanovena na zakladé
zmén zjisténych pfi pitvé. Nasledné je doplnéna histologickym nalezem na zakladé
mikroskopického vysetieni nekroptickych vzorku.

Kopie pitevniho protokolu:

e odesilana v tisténé podobé na oddéleni, kde pitvany zemfel.

e Ize vydat na zakladé pisemné zadosti (Nahlizeni do zdravotnické dokumentace,
pofizovani jejich vypisti nebo kopii upravuje § 65 a nasl. z. €. 372/2011 Sb. o zdravotnich
sluzbach.) a to pouze opravnéné osobé& na zakladé predlozeni Umrtniho listu, dokladu
totoznosti Zadatele a dolozeni jeho vazby k zemielému (formou Cestného prohlaseni).
Tato sluzba je zpoplatnéna a fidi se aktualnim ,Cenikem placenych sluzeb FNUSA* a je
proveden pisemny zaznam o nahlédnuti do zdravotnické dokumentace.

Souhrn anatomickych diagnéz je soucasti Pitevniho protokolu a je uchovavan v papirové
podobé v archivu pracovisté. Elektronicka podoba je v nemocni¢nim informaénim systému v
karté pacienta.

8. Pokyny pro vyplnéni zadanky

Zadanka musi obsahovat zakladni informace pro potfebu laboratofe i nalezitosti poZadovane
zdravotni pojisStovnou (vCetneé ICP a ICZ). Odesilajici oddéleni (které posila material) je
povinno o této skuteCnosti laboratof |. UP pisemné informovat na zadanku a zajistit tak
nezaménitelnost biologického materialu.

VySetfovany material pacienta smi mit pouze JEDNU ZzZadanku o vySetfeni, kazdé dalSi
vysSetieni Ci dovySetfeni musi mit nové vystavenou zadanku.

VSechny udaje musi byt vzdy Citelné a pfipadné pozadavky jednoznacné.

Telefonické Ci elektronické zadosti (email) nejsou akceptovany, pokud nebude zaslana nova
Zadanka.

8.1 Vysetreni biologického materialu indikované Iékarem FNUSA:

Pozadavkovym listem pro Zadatele FNUSA je generovana zadanka z NIS, ktera je po

vyplnéni elektronické verze v programu NIS vytiS§téna nebo je mozné pouzit formuléf, ktery je

soucasti laboratorni pfirucky.
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Laboratorni pfiru¢ka I. UP

Prepisovat jiz vytvofenou zadanku v NIS pro dalSi odebrany vzorek stejného pacienta je
neakceptovatelné a laboratof bude pozadovat vystaveni nové zadanky o vysSetfeni.

8.2 Externi zadatelé (klinicka oddéleni nemocnic, privatni Iékafri aj.)
Zadanka na vy$etteni histologické/cytologické — pfiloha &. 5

Dopravu odebraného materialu si Zadatel zajistuje sam. Material je nutno dodat s fadné a
Citelné vypInénou zadankou.

9. Pokyny pro pripravu pacienta

Odbéry biologického materialu laboratof neprovadi, zajiStuje je zadatel vySetteni.

Laboratof nema specifické pozadavky na pfipravenost pacienta k odbéram. Vyjimku tvofi
pouze odbér moci, vzdy se vysSetfuje druha ranni mo¢€. Pacient musi byt o zpisobu odbéru
patficné poucen.

Odbéry vzdy provadi kvalifikovany Iékaf, ktery je za né odpovédny a fadné vyplini Zzadanku o
vySetfeni v papirové, pfipadné i elektronické podobé. LékaF musi také ovéfit totoZnost
pacienta, kterému je biologicky material odebiran, aby neslo k zaméné.

Musi byt proveden zaznam o totoZnosti osoby provadéjici odbér vzorku.

10. Pokyny pro ziskavani vzorki pacientem

Pfi odbéru moci se vzdy vysSetiuje druha ranni mo¢. Pacient musi byt o zpusobu odbéru
patficné poucen oSetfujicim Iékafem/operatérem/klinikem.

11. Pokyny pro dopravu vzorkt

Transport vzorkd I. UP neprovadi, zajistuje jej Zadatel vySetteni.

Vzorky jsou pfepravovany v uzavienych transportnich nadobach (zkumavkach), které
zabezpedi optimalni transport vzorku do laboratofe tak, aby pfi pfepravé do laboratofe
nemohlo dojit k rozliti, potfisnéni biologickym materialem nebo ke znehodnoceni &i ztraté
vzorku.

Transport probiha optimalné pfi laboratorni teploté, pfipustné je bézné rozmezi teplot:

Material Transportni teplota Doba transportu
Fixovany 15-25 °C nejsou kladeny zvlastni pozadavky
material vySSi teplota material neposkozuije,
material nesmi zmrznout
Nefixovany 15-25 °C do 30 min
material
Parafinovy optimalné bézna teplota nejsou kladeny zvlastni pozadavky
blok

Poznamka: Teploty v transportnich boxech jsou méreny.

Laboratof se fidi pracovnim postupem FNUSA R/A/81999/029 Transport vzorku biologického

materialu. Jedna se o dokumentovany pracovni postup pro sledovani prepravy vzorki

zajistujici, ze vzorky jsou pfepravovany:

e v Case odpovidajicim povaze pozadovaného vySetfeni

e vrozmezi teplot specifikovaném pro transport a zachazeni se vzorky a s danymi
konzervaénimi latkami, zajistujici integritu vzorku
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Pokud laboratof pozoruje pfi pfijeti materialu naruSeni integrity vzorku nebo mohla byt
ohrozena bezpecnost pfepravce nebo vefejnosti, okamzité kontaktuje odesilatele a informuje
jej o pfijatych opatfenich k zabranéni opakovani pfipadu.

12. Bezpecnost pri praci se vzorky a hygienicka opatreni
12.1 Bezpecnost pri praci

Obecné zasady bezpecnosti prace s biologickym materialem jsou obsazeny ve Vyhlasce MZ
€. 306/2012 Sb., kterou se upravuji podminky pfedchazeni vzniku a Sifeni infekénich chorob
a hygienické pozadavky na provoz zdravotnickych zafizeni a ustavl socialni péce.

Na zakladé této vyhlasky byly stanoveny tyto zasady:

e Kazdy dodany vzorek na I. UP je nutné povaZovat za potencialné infekéni.

e Zadanky ani vngjsi sté&ny transportnich nadob vzorkd (zkumavky) nesmi byt
kontaminovany biologickym materialem (dGvod odmitnuti pfevzeti vzorku).

e Vzorky od pacientl s pfenosnym virovym onemocnénim musi byt viditelné oznaceny.

o Vzorky jsou pfepravovany v uzavienych transportnich nadobach (zkumavkach), které
jsou uloZeny v pfepravnim kontejneru tak, aby pfi pfepravé do laboratofe nemohlo dojit
k rozliti, potfisnéni biologickym materialem nebo ke znehodnoceni vzorku.

Po ukonéeni prace musi byt provedena fadna dezinfekce pracovnich ploch.
12.2 Hygienicka opatreni

Preventivni opatfeni proti Sifeni virovych hepatitid ve zdravotnickych zafizenich vypliva
z vyhlasky €. 306/2012 Sb. — O podminkach pfedchazeni vzniku a Sifeni infekénich
onemocnéni a o hygienickych pozadavcich na provoz zdravotnickych zafizeni a ustavu
socialni péle jsou zaméfena na dodrZzovani hygienicko-epidemiologického rezimu se
zvlastnim zietelem na predchazeni parenteralnimu i neparenteralnimu prenosu virovych
hepatitid na personal.

Tyto opatfeni spoc€ivaji pfedevsim na:
o dodrZzovanim zasad bezpecného postupu pfi manipulaci s biologickym materialem a to
pouzivanim pracovnich ochrannych prostiedk.

dodrzovanim zasad bezpecnosti pfi manipulaci s nastroji, pomickami a pfedméty, které
jsou kontaminovany biologickym materialem.

e predchazenim pfenosu infekce a to spolehlivym a vhodnym transportem materialu do
laboratofe a jeho fadnym oznacenim.

o dodrzovanim zakazu jist, pit a koufit na pracovisti, navitév na vSech mistech, kde
zaméstnanci pfichazeji do styku s biologickym materialem.

e Vdennim uklidu pracovisté¢ a dezinfekce pracovnich ploch prostfedky a postupy
s ovéfenym viridujicim u€inkem.

e V systematickém doskolovani vSech zdravotnickych pracovnikll v otazkach BOZP a
v zasadach dodrzovani hygienicko- epidemiologického rezimu.

13. Pozadavky na pacientlv souhlas

Pro odbér biologického materialu musi mit |ékaF provadéjici zakrok pacientiv souhlas
s odbérem vzorku. Souhlasem je povaZzovano, Ze se pacient odbéru dobrovolné podrobi.
Také je ordinujici Iékaf povinen seznamit pacienta s divodem odbéru biologického
materialu.

14. Kiritéria pro prijeti €i odmitnuti vzorku a nedostatky

K histologickému ¢&i cytologickému vySetfeni lze pfijmout pouze Zzadanku s materialem

spliujici identifikatni znaky a pozadavky |. UP.
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Laboratorni pfiru¢ka I. UP

Pfijem zadanek a materialu se fidi smérnici |. UP S/A/94590/006 PFijem a identifikace
materialu.

Odpovédny pracovnik |. UP provede:

e Zkompletovani Zzadanky a vzorku pacienta, souCasné zkontroluje zakladni identifikacni
znaky.

e Zkompletovani Zzadosti o konzultaci s dodanymi vzorky (formol-parafinové bloky,
preparaty).
o Kontrolu nalezitosti zadanek o histologické/cytologické vySetreni.
e Oznaceni zadanky a odebraného vzorku shodnym pofadovym Cislem.
e Evidenci do elektronického nemocni¢niho systému NIS.
¢ Provede na zadance zaznam o pfijeti:
o Pfijato dne.
o P¥ijem provedl.
o Cas pfijmu (Uvadény pouze u nativniho materidlu, v ostatnich pfipadech je
irelevantni.
e Evidenci do knihy PFijem materialu
Odmitnout vzorky lze:

e Zadanku ke vzorku, na které chybi nebo jsou negitelné zakladni identifikaéni Udaje
pacienta

o Neoznacenou transportni nadobku s biologickym materialem

e Biologicky material bez Zadanky

o Biologicky material, ktery neni vhodny k pozadovanému vysetfeni

e Kontaminovanou zadanku o vySetifeni €i transportni nadobu/zkumavku z vnéjsi strany
biologickym materidlem

14.1 Upozornéni na mozné nedostatky

Kazdy nedostatek je zaznamenan do: ,Knihy neshod - Pfijem materidlu” a systému NIS

u daného pacienta.

e Dodan material od pacienta se zadankou o vysetreni, ktera jiz byla evidovana pfi
predeSlém odbéru vzorku (Zadanka téhoz pacienta vystavena klinikem FNUSA v NIS
s jasnou identifikaci Zzadanky, ovSem obsah Zadanky pfepsan pro material odeslany
k dovySetieni).
o Kazdé dalsi vySetfeni/do vySetfeni musi mit novou Zadanku
e Dodan material bez Zadanky:
o Odpovédny pracovnik pfijmu materialu feSi neshodu telefonicky, material je
zpracovan az po dodani Zadanky.
e Dodana zadanka bez materialu:
o Odpovédny pracovnik pfijmu materialu fesi neshodu telefonicky a Zada o dodani
chybgéjiciho materialu.
e Nespravna identifikace materialu nebo zadanky:
o Zadanka je Fadné vyplnéna, oviem vzorek je oznaden pouze jménem a pfijmenim
nebo pouze rodnym Cislem:

= Odpovédny pracovnik feSi nedostatek telefonicky, souasné provede
zaznam na Zadance.

o Za&kladni udaje na zadance a vzorku jsou odliSné:
= Material i s Zadankou je vracen na odesilajici pracovisté.
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o Nesouhlasi-li udaje u materialu zaslaného k rychlému a peroperacnimu vySetteni
nebo u nativniho vzorku:

= Resi odpovédny pracovnik telefonicky, material je zpracovan.

= DodateCné je zaslana opravena, eventualné chybéjici Zadanka a je
provedena kontrola udaju.

15. Seznam vlivu pasobici na vySetreni a interpretaci vysledku

Pfipadné vlivy/pasobeni, které mohou vyznamné ovlivnit provadéni daného vySetfeni Ci
interpretaci vysledku, jsou popsany v Pfiloze €. 4., tohoto dokumentu.

16. Dostupnost odbornych konzultaci k pozadavkim na laboratorni
vySetieni a interpretaci vysledkt laboratornich vysetieni

Odpovédni pracovnici I. UP poskytuji poradenské sluzby jak klinickym pracovistim FNUSA,
tak klientm mimo FNUSA.

Poskytuji informace:

e Pro volbu vysetfeni,

e Pro pozadovany druh vzorku na dany typ vySetfeni,
o V oblasti Cetnosti opakovani vysetfeni,

e O spektru poskytovanych sluzeb I. UP,

¢ Informace o stavu/fazi vySetfeni,

e Poskytovani rad ohledné kritérii pfijeti vzorku.

17. Zasady na ochranu osobnich informaci

V laboratofi jsou uplatiiovana a dodrZzovana pravidla spravné laboratorni praxe. Postupy jsou
uvedeny ve standardnich operaénich postupech. VSichni zaméstnanci I. UP jsou povinni fidit
se Etickym kodexem FNUSA, Ptiru¢kou kvality I. UP, bezpe&nostnimi pfedpisy a dodrzovat
zasady micenlivosti. Je tak zachovana duvérnost informaci o pacientech a dodrzena odborna
i eticka uroven v laboratofich |. UP.

Pracovnici |. UP dodrzuji pravidla pro zachovani dGvérnosti informaci a ochranu elektronicky
ukladanych dat, ktera jsou zavedena ve dvou urovnich:

e prvni Uroven je polozena do roviny moralnich vlastnosti pracovnik(, kde kazdy pracovnik
je zavazan ve své pracovni naplni k zachovavani mi¢enlivosti o skuteénostech, o nichz
se dozvédél v souvislosti s vykonem svého povolani s vyjimkou pfipadud, kdy skuteénost
sdéluje na zakladé oznamovaci povinnosti, dle zvlastnich pfedpist. Povinnost dodrzovat
mi¢enlivost a nepoSkozovat jméno a zajmy svého zaméstnavatele pro kazdého
pracovnika toto navic vyplyva ze Zakoniku prace,

e druha uroven je tvofena systémovymi a technickymi opatfenimi pro zabezpeceni
davérnosti informaci. Systémova a technicka opatfeni k zabezpeCeni duavérnosti
informaci jsou vytvofena s cilem neposkodit opravnéné zajmy zakaznika.

18. Postupy pro vyrizovani stiznosti

Stiznosti klinikd, pacientd a ostatnich Ugastnikii jsou podnétem pro zlepSeni prace I. UP
a zabyvame se proSetfenim kazdé uplatnéné stiznosti.

Stiznosti je mozné podavat ustné nebo pisemné. Stiznosti, které je mozné vyfidit ihned, fesi
prednosta |. UP. V ostatnich pfipadech je stiznost pfedana na Odbor pravnich véci
a kontroly. O vyfizeni stiznosti je stéZovateli podana pisemna zprava nejpozdéji do 60 dnu
od doruceni stiZznosti.
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V pravidelném intervalu jsou oslovovana v§echna pracovisté, ktera na |. UP zasilaji material,
aby se prostrednictvim Dotazniku spokojenosti vyjadfila ke spokojenosti s praci laboratore.

19. Informace v zadance

Zadanka o vy$etieni nebo jeji elektronicky ekvivalent musi obsahovat nasledujici udaje:
e Pfijmeni, jméno pacienta
e pohlavi pacienta
o umisténi pacienta, bydlisté, kontakt nepoZadujeme.
e Datum narozeni
o Cislo pojisténce = rodné &islo pacienta (Sislo pojistky)
o Kod zdravotni pojistovny (pacienta), pfip. uvést samoplatce.

o Datum odbéru (pokud neni uvedeno datum odbéru, je za néj povazovano datum pfijmu
materialu).

e Cas odbéru, nezbytny v piipadé nativnich vzorki. (Pokud neni uveden &as odbéru u
fixovanych vzorku tkané, pfi zaznamu do NIS zapsan ¢as 00:00).

e Identifikace klinického pracovnika se zakonnym opravnénim poZadovat laboratorni
vySetreni nebo pouzivat zdravotni informace (Klinika, Ustav, oddéleni, odbornost (ICP),
ICZ, telefonni kontakt, razitko, jméno a podpis zadatele).

o Kontakt objednatele vy3etieni — adresa, telefon nebo jiné spojeni (neni-li adresa a telefon
uvedena na razitku, je nutné kontakt specifikovat v polozkach zadanky oddéleni, |ékaf,
telefon)

e Druh a mnozstvi (po€et odeslanych nadob) primarniho vzorku, anatomicka lokalizace a
predmét vySetfeni. Zplsob a pfesna topografie odbéru.

e Specifikace pozadovaného vySetfeni.

¢ Kilinicka diagndza a klinicky relevantni informace o pacientovi majici vliv na odbér vzorku,
provedeni laboratorniho vySetfeni nebo interpretaci vysledku (napf. pfedchozi podani
léku/lécba)

e Nezbytné nutné je uvest na zadance rizikovost vzorku (HBV, HCV, TBC, HIV,
prionézy...) ,,INFEKCNI*

o Peroperacni vySetfeni ,NA ZMRZLO*

¢ Urgentni vySetieni ,STATIM®

e Zadouci je dale uvést vysledek predchoziho histopatologického vysetreni, zvlasteé pokud
nebylo provedeno na I. UP.

o Datum a €as pfijmu vzorku laboratofi
Telefonické Ci elektronické Zadosti (email) nejsou akceptovany, pokud nebude zaslana

zadanka.

20. Odbér a zachazeni s primarnimi vzorky

Odbéry vzdy realizuje lékai na klinikach, oddélenich, ambulancich, popfipadé jinych
zdravotnickych zafizenich. Pracovisté |. UP zadné odbéry biologického materialu neprovadi.
V pfipadé nedodrzeni popsanych pozadavku v Priloze €. 4, tohoto dokumentu, které mohou
mit za nasledek zkresleni vysledku vySetfeni, provede l|ékaf zaznam o nedodrzeni ve
vysledkovém protokolu.

Pokud Zadatel o vySetfeni vyzaduje odchylky a vyjimky nebo dodatky navic proti

dokumentovanému postupu odbéru, musi se tyto zaznamenat a zahrnout do v3ech

dokumentu uvadeéjicich jak zadanku, tak i vysledky laboratorniho vySetfeni a musi o nich byt

informovani pfislusni pracovnici.
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21. Pokyny pro ¢innosti pred odbérem

Pokyny laboratofe pro ¢innosti pfed odbérem musi obsahovat:

o Vyplnéni Zadanky v papirove, pfipadné i elektronické formé

e Priprava pacienta — laboratof ma stanoveny pokyny a pozadavky pro odbér materialu
v Pfiloze €. 4. tohoto dokumentu

e Druh a mnozstvi primarniho vzorku — ustanovuje klinicky |ékaf/operatér

o musi byt jednoznacna identifikace pacienta na transportni nadobé ¢i podloznim
skle (jméno, pfijmeni, rodné Cislo, ro¢nik narozeni, klinik/odbérové pracovisté)

e Specifické nacasovani odbéru - laboratof ma stanoveny pokyny a pozadavky pro odbér
materialu v PFiloze €. 4. tohoto dokumentu

e Kklinické informace relevantni pro odbér vzorku nebo majici vliv na odbér vzorku,
provedeni laboratorniho vySetfeni nebo interpretaci vysledkud (napf. podani lékl)

22. Pokyny pro €innosti pfi odbéru

Odbéry vzdy realizuje lékai na klinikach, oddélenich, ambulancich, popfipadé jinych

zdravotnickych zafizenich. Pracovisté |. UP Zadné odbéry biologického materialu neprovadi.

Pokyny laboratofe pro €innosti pfi odbéru:

o Kilinik je povinen ovéfit si totoZnost pacienta, kterému je primarni vzorek odebiran

¢ Kilinik je povinen ovéfit si splnéni pozadavkl na pacienta pfed odbérem (druha ranni
mocg)

e Kilinik definuje druh a mnozstvi odebiraného primarniho vzorku

o Kiinik je povinen provést zaznam o provedeném odbéru na Zadanku, zaznamenat datum,
pfip. ¢as odbéru

o Kiinik/odbérové pracovidté je povinno dodrzet jednoznacnou a Citelnou identifikaci
pacienta na odbérové nadobé/podloznim skle a je odpovédny za pouZiti vhodné fixace

¢ Kilinik/odbérové pracovisté je odpovédné za transport vzorkd do laboratore

¢ Kilinik/odbérové pracovisté je informovano o pokynech a pozadavcich tykajicich se
odbérovych nadob, formy identifikace pacienta na odbé&rové nadobé, transportu, pouZiti
nezbytnych pfisad, nutného zpracovani a podminkach transportu vzorku

e Odbérové pracovisté je odpovédno za likvidaci material( pouzitych pfi odbéru

23. Prijem vzorku

Laboratof ma stanoveny postupy pro pfijem vzork(, které jsou podrobné popsany ve
smérnici Pfijem a identifikace materialu.

Postup laboratore pfi pFijmu vzorkd musi zajiStovat spinéni nasledujicich podminek:

o Vzorky musi byt jednoznacné pfifaditelné k pacientovi pomoci Zadanky a oznacdené
odbérové nadobky se vzorkem/podloznim skle

o Laboratof ma stanovena kritéria pro pfijem ¢i odmitnuti vzorku

e Vzniknou-li problémy s identifikaci pacienta nebo vzorku, stabilitou vzorku zpisobenou
zdrZzenim pfi pfepravé nebo nevhodnou odbérovou nadobkou, nedostateCnym objemem
vzorku nebo je vzorek klinicky kriticky a nenahraditelny a laboratof se rozhodne vzorek
zpracovat, musi byt vS8e zaznamenano ve vysledkovém protokolu (podstat problému,
pfipadna upozornéni)

e Pfejimajici pracovnik zaznamenava vSechny pfijaté vzorky do knihy pfijmd materialu a
NIS

e Prejimajici pracovnik provadi zaznam na zadanku — jméno, datum, Cas (kde je klinicky
vyznamny), ¢imz stvrzuje spliujici kritéria pro pfijem vzorku k vySetfeni.
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24. Provadéni pitev na l. UP

Pitvy zemfelych se provadéji na |I. UP k uréeni zakladni diagnézy, komplikaci, pfiginy umrti a
ovéfeni zakladni diagnézy a |éCebného postupu u osob zemfelych ve zdravotnickém
zarizeni. Pri pitvé jsou odebirany vzorky dle rozhodnuti Iékafe, které jsou nasledné
zpracovany a zhotovené histologické preparaty se vynasi lékafi, ktery stanovi diagnézu.
Proces provadéni pitev na |.UP se fidi pracovnimi postupy FNUSA:

R/A/81999/019 Péce o zemrelého
R/A/81999/004 Prevzeti, ulozeni a pfedani lidskych pozistatku(zemfrelych) na LUP a
USL

24.1 Znaceni téla zemrelého

Oznaceni provadi zdravotni personal oddéleni zdravotnického zafizeni, na kterém do3lo
k umrti. Nesmyvatelnym fixem na horni &ast dolni koncetiny zemfelého je napsano jméno,
pfijmeni, rodné Cislo, datum a ¢as umrti, pfipadné oddéleni, kde doslo k umrti pacienta.

U zemfelych s vysokym rizikem nakazy (HIV, TBC, MRSA,COVID, pandemicka chfipka, atd.)
je dllezité uzaviratelny vak oznacit napisem ,INFEKCNI.

Cennosti zemrelého zlstavaji na oddéleni, kde doSlo k umrti, na misté k tomu uréeném.
Nesnimatelné cennosti, v€etné zubnich protéz z drahych kovl nalezené u mrtvého, zapise
prohlizejici Iékar do ,Listu o prohlidce zemfelého*.

24.2 Transport téla zemrelého

Pro transport zemfelych jsou pouzivany voziky s nerezovym poklopem, télo zemfelého je
uloZeno v transportnim vaku pro zemielé. Télo zemfelého z jinych zdravotnickych zafizeni je
transportovano vozidly k tomuto ucelu uréenymi.

24.3 Dokumentace k télu zemrelého

Télo zemrelého je k pitvé pfivezeno vzdy s fadné a citelné vyplnénou dokumentaci, ktera
musi byt uzaviena v zalepené obalce s razitkem odesilajiciho oddéleni s jednoznacnym
uréenim pfijimajiciho oddéleni- 1. UP.

Veskera dokumentace k télu zemrelého je popsana v Pfiloze €. 4 LP.

24.4 Doba prijmu a vydeje zemrielych

Zemfielé ve FNUSA ukladaji do chladiciho zafizeni |. UP ustavni sanitafi FNUSA nepretrzité.
Zemreli z jinych zdravotnickych zafizeni jsou pfijimani v pracovni dny od 6:00- 14:00 hodin.
Vydavani zemfielych probiha v pracovni dny od 6:00- 14:00 hodin. Ve vyjime&nych pfipadech
Ize po telefonické domluvé vydat télo zemfelého i mimo stanoveny Cas.

24.5 Postup pri prijmu a vydeji téla zemrelého

Pracovnik ustavnich sanitafu ulozi zemrelého do chladiciho boxu k tomu uréeného a zapiSe
prijmeni zemfelého na nerezové dvefe tohoto chladiciho boxu. Ustavni sanitaf zapie po
uloZzeni zemrelého do knihy ,Pfijem zemfelych z oddéleni FNUSA® a veskerou pfislusnou
dokumentaci ulozZi vedle této knihy na pfedepsané misto (poradac).

Autopticky laborant I. UP nejprve zkontroluje, zda souhlasi identifikaéni Udaje ve zdravotni
dokumentaci s oznaCenim na téle zemrfelého. Nasledné zapiSe jméno zemfelého dle
pfilozené dokumentace do ,Pfijmové knihy zemfelych® a do ,Vydejové knihy zemfelych®.
Nasledné veskerou dokumentaci zemielého odevzda k prevzeti lékafi na sekretariat |. UP.
PFi vydeji zemrelych pohfebni sluzbé, kontroluje autopticky laborant shodu identifikanich
udajl ve zdravotni dokumentaci s oznaenim na téle zemrelého.

24.6 Informace pro pozlstalé

Po prekrogeni doby 48 hod., po kterou je télo zemfelého ulozeno v chladicim zafizeni

patologie po smrti resp. po pitvé, je Fakultni nemocnice u svaté Anny v Brné, opravnéna
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uctovat poplatek za kazdy zapocCaty den. Tato sluzba je tedy zpoplatnéna a fidi se aktualnim
platnym cenikem FNUSA/ |. UP.

Pro pozustalé nevydava oddéleni patologie Zadnou dokumentaci, rovnéz nevystavuje umrtni
list. Ten obdrzi objednavatel pohibu od matriky mésta na zakladé hlaseni o provedeni
pohibu pohfebni sluzbou.

Obleceni pro zemfelé je nutné pfedat pohfebni sluzbé, ktera zajidtuje pohfeb.

Oddéleni patologie nema prostory k vystaveni zemrelého, proto i tento pozadavek je nutné
fesit s pohfebni sluzbou

25. Archivace

Ridi se dle Spisového Fadu FNUSA (S/H/84999/007).

Zadanky/zdravotnickd dokumentace na histologicka/cytologicka vySetfeni, vysledkové
protokoly bioptickych vySetfeni a autopsii jsou archivovany dle platného skartacniho fadu
FNUSA.

26. Likvidace biologického odpadu

Ridi se smérnici I. UP S/A/94590/002 Provozni fad v oblasti hygieny I. UP, ktery se odkazuje
na souvisejici dokumenty FNUSA (Manipulace s biologickym materidlem, jeho skladovani
a likvidace a Provozni fad pro nakladani s odpady).

Bezpec¢nou likvidaci nepouzitych &asti primarnich vzorkd zajistuje UIRT, tyto vzorky jsou
likvidovany jako biologicky odpad.

V$echny vzorky dodané na I. UP jsou centralizovany a nasledné rozdé&leny pro jednotlivé
laboratofe na pfijmu materialu. Po zpracovani jsou rezervy vzorkd umistény v odtahovych
skfinich na pfijmu materialu. Likvidovany jsou az po 14 dnech uzavfeni pfipadu dle
Provozniho fadu pro nakladani s infekénimi odpady ve FNUSA.

U materidlu dodaného na cytologické vySetieni je rezervni material po zpracovani vzorku
ulozen v lednici pfi teploté 2 az 8°C. Po uzavreni pfipadu se material likviduje dle Provozniho
fadu pro nakladani s infek€nimi odpady ve FNUSA.

27. Souvisejici dokumenty

Oznaceni Nazev

CSN EN ISO 15189:2013- Zdravotnické laboratofe — zvlastni
pozadavky na jakost a zpusobilost

S/A/94590/006 PFijem a identifikace materialu I. UP

S/IA/94590/004 Rizeni neshod I. UP

S/A/81999/029 Transport vzorkl biologického materialu

IF_D_77_010 Seznameni s dokumentem

Rozdélovnik:

Vytisk €. 1 — Spravce dokumentace
Vytisk €. 2 — intranet FNUSA
Vytisk €. 3 - internet: web FNUSA
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Prehled zmén

Zmény textu oproti pfedchozi verzi na pfisludnych stranach dokumentu jsou uvedeny

kurzivou.
. . . Y Y Zmény zapracoval ,
Vysledek revize (popis zmény — beze zmény) . yzap Poznamka
Jméno Datum

. - . .. - . . . . PhDr. Kuzminova

Nové vydani, zména v Cislovani kapitol, text neni oznacen kurzivou . v5r0
Gabriela

Revize, zména ve vSech kapitolach - nazev pracovisté, text neni oznacen|PhDr. Kuzminova

. . 22.1.2020 V6ro
kurzivou Gabriela
Revize na strané ¢.12 (pohlavi pacienta) text Skrtnuty, nahrazen textem|PhDr. Kuzminova

.. . . 9.6.2020 V6rl
znaCenym kurzivou Gabriela
Revize v kapitolach 4.1.3, 7, 24.1, 24.6, text Skrtnuty, nahrazen textem|PhDr. Kuzminova

o . < L e 4 x ) 16.2.2021 V6r2
zna¢enym kurzivou a zména v pfilohach ¢.1 a 3 Gabriela
Revize v kapitole 4 (dopsan text, znacen kurzivou), a v pfilohach 1 a 3 (text| PhDr. Kuzminova

. . . . 1.3.2022 V6r3
neni oznacen kurzivou) Gabriela
aktualizace pfiloh &.1, ¢.2, &.3, .4, .5, zména PSC, text neni oznaden|PhDr. Kuzminova

. . 1.4.2023 V6r3
kurzivou) Gabriela

Prilohy:

Pfiloha €. 1: Pfehled barveni metodik imunohistochemickych protilatek a hybridiza¢nich sond

Priloha €. 2: Seznam akreditovanych laboratofi
Priloha ¢. 3: Cenik vykon( a sluzeb

Pfiloha &. 4: Zasady pro jednotliva vySetfeni
Pfiloha &. 5: Vzor Zadanky
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